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Наименование административной процедуры1 Уполномоченный орган
Срок осуществления административной 

процедуры

Вид платы, взимаемой при 
осуществлении административной 

процедуры

Ф.И.О., должность работника 
осуществляющиго прием 

заинтересованных лиц, его 
местонахождение, номер телефона 

1.1.1. Осуществление зачета излишне уплаченной (взысканной) 
суммы налогов, сборов (пошлин), пеней

налоговый орган 3 рабочих дня, а в отношении 
государственной пошлины - 15 рабочих 
дней 

бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; Демидович Д.Д., 
главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69219              

1.1.2. Осуществление зачета излишне уплаченной (взысканной) 
суммы налога на доходы иностранных организаций, не 
осуществляющих деятельность в Республике Беларусь через 
постоянное представительство

налоговый орган 3 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.1.4. Осуществление возврата излишне уплаченной (взысканной) 
суммы налогов, сборов (пошлин), пеней

налоговый орган 15 рабочих дней бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; Демидович Д.Д., 
главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69219              

ЕДИНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых налоговым органом в отношении субъектов хозяйствования

ГЛАВА 1
НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ



1.1.5. Осуществление возврата излишне уплаченной (взысканной) 
суммы налога на доходы иностранных организаций, не 
осуществляющих деятельность в Республике Беларусь через 
постоянное представительство

налоговый орган 15 рабочих дней бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.1.6. Исключен

1.1.8. Получение решения о возврате разницы между суммой 
налоговых вычетов и общей суммой налога на добавленную 
стоимость, исчисленной по реализации товаров (работ, услуг), 
имущественных прав

налоговый орган 2 рабочих дня, а при необходимости 
проведения проверки - 19 рабочих дней

бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; Демидович Д.Д., 
главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69219              

1.4.1. Исключен

1.4.2. Получение справки об уплате налога на доходы иностранных 
организаций, не осуществляющих деятельность в Республике 
Беларусь через постоянное представительство

налоговый орган 3 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.4.3. Получение справки, подтверждающей сумму уплаченного в 
бюджет налога на прибыль иностранной организацией 

налоговый орган 3 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.4.4. Получение (заверение) справки о постоянном 
местонахождении белорусской организации (во избежание 
двойного налогообложения)

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.4.5. Получение (заверение) справки о подтверждении статуса 
белорусской организации в качестве плательщика налога на 
добавленную стоимость

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 



1.4.6. Получение справки об уплате подоходного налога с 
физических лиц, земельного налога и налога на недвижимость в 
отношении отчуждаемого объекта недвижимого имущества (в 
случае отчуждения объекта недвижимого имущества, 
принадлежащего не имеющему места нахождения в Республике 
Беларусь иностранному или международному юридическому лицу)

налоговый орган 5 рабочих дней, а при необходимости 
проведения проверки, запроса сведений 
и (или) документов от других 
государственных органов, иных 
организаций - 5 рабочих дней со дня 
окончания проверки, получения 
указанной информации, но не позднее 2 
месяцев со дня поступления заявления 

бесплатно Ситница О.В., главный 
государственный налоговый 
инспектор, каб. №411, тел. 69215; 
Корнеенко Е.С. ведущий референт, 
каб. 411, тел. 69215 

1.4.7. Получение выписки из данных учета налоговых органов об 
исчисленных и уплаченных суммах налогов, сборов (пошлин), 
пеней 

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; Демидович Д.Д., 
главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69219              

1.5.1. Постановка на учет в налоговом органе некоммерческой 
организации, если при ее государственной регистрации постановка 
на учет не осуществлялась

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.2. Постановка на учет в налоговом органе религиозной 
организации

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.3. Постановка на учет в налоговом органе государственного 
органа, государственного юридического лица, положения о которых 
утверждены актом законодательства

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.4. Постановка на учет в налоговом органе доверительного 
управляющего

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.5. Постановка на учет в налоговом органе простого 
товарищества 

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 



1.5.6. Постановка на учет в налоговом органе иностранной 
организации, получившей в случаях, установленных 
законодательством, разрешение на открытие представительства

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.7. Постановка на учет в налоговом органе иностранной 
организации, планирующей осуществлять на территории 
Республики Беларусь деятельность через организацию или 
физическое лицо, признаваемые постоянным представительством 
иностранной организации

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.8. Постановка на учет в налоговом органе иностранной 
организации при приобретении права собственности, иных прав на 
недвижимое имущество, находящееся на территории Республики 
Беларусь (за исключением имущества, которое при 
государственной регистрации возникновения права собственности, 
иных прав на недвижимое имущество, сделок с недвижимым 
имуществом передается иностранной организацией в хозяйственное 
ведение белорусской организации или в качестве вклада в ее 
уставный фонд)

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.9. Постановка на учет в налоговом органе иностранной 
организации при выполнении работ (оказании услуг) на территории 
Республики Беларусь на основании договора (договоров)

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.10. Постановка на учет в налоговом органе иностранной 
организации при проведении на территории Республики Беларусь 
аттракционов, зверинцев

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

1.5.11. Постановка на учет в налоговом органе иностранной 
организации при организации и проведении на территории 
Республики Беларусь культурно-зрелищных мероприятий (за 
исключением случаев осуществления указанной деятельности по 
договорам с юридическими лицами Республики Беларусь или 
индивидуальными предпринимателями, зарегистрированными в 
Республике Беларусь, признаваемыми налоговыми агентами, 
которыми предусматривается поступление выручки от культурно-
зрелищных мероприятий на счета таких агентов)

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

2.4.1. исключен



22.7.1. Размещение в электронном банке данных бланков 
документов и документов с определенной степенью защиты и 
печатной продукции заявки  на изготовление акцизных марок для 
маркировки табачных изделий, алкогольных напитков

налоговый орган 3 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

22.7.2. Осуществление возврата денежных средств, внесенных в 
оплату стоимости возвращенных неиспользованных акцизных 
марок

налоговый орган 15 рабочих дней бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

22.7.3. Получение решения о реализации акцизных марок для 
перемаркировки алкогольных напитков с поврежденными 
акцизными марками

налоговый орган 3 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

22.8.1. Получение решения о выдаче контрольных знаков, 
предназначенных для маркировки сопроводительных документов, 
оформленных в соответствии с законодательством на нефтяное 
жидкое топливо (автомобильный бензин, дизельное и бытовое 
топливо всех марок), ввозимое в Республику Беларусь 
автомобильным транспортом с территории государств- членов 
Евразийского экономического союза

налоговый орган 3 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

22.8.2. Получение решения о выдаче контрольных знаков для 
маркировки сопроводительных документов на ввоз (вывоз) 
алкогольной, непищевой спиртосодержащей продукции и 
непищевого этилового спирта

налоговый орган 2 рабочих дня бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

22.8.3. Осуществление возврата денежных средств, внесенных в 
оплату стоимости возвращенных неиспользованных контрольных 
знаков

налоговый орган 15 рабочих дней бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; 

22.8.4. Осуществление зачета денежных средств, внесенных в 
республиканский бюджет, в счет исполнения налоговых 
обязателств по налогам, сборам (пошлинам), уплаты пеней по ним, 
штрафов наложенных налоговыми органами или судами по 
результатам рассмотрения дел об административных 
правнарушениях, протоколы о совершении которых составлены 
должностными лицами налоговых органов, уплаты иных платежей 
в бюджет, контроль за которыми возложен на налоговые органы, и 
(или) их возврата 

налоговый орган 3 рабочих дня в случае зачета, 15 
рабочих дней- в случае возврата

бесплатно Нестерович З.В., заместитель 
начальника управления, каб. 
№409, тел. 69218;           Суша 
Ю.В. главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69212; Демидович Д.Д., 
главный государственный 
налоговый инспектор, каб. №409, 
тел. 69219              


