	Административная процедура №1.3.2
[bookmark: _GoBack]Выдача справки о  занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи

	Наименование организации, выполняющей административную процедуру
	Паспортный стол РКУПП «Березинское ЖКХ», ул. Октябрьская, 20, г.Березино (здание гостиницы, 1-й этаж).
Ответственные за выполнение процедуры: паспортисты - Карась Екатерина Дмитриевна, Авхимович Евгения Николаевна, тел.48367. 
Прием граждан: вторник - суббота: 8.00 - 17.00, обеденный  перерыв:  13.00 - 14.00, выходной-воскресенье, понедельник	

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме



	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом

	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	в день обращения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	6 месяцев



