	Административная процедура № 3.12.3
Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой классификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно - монтажных работ

	Наименование структурного подразделения, выполняющего административную процедуру


	Прием заявлений и документов, выдача административных решений – служба «одно окно», г. Березино, ул. Октябрьская, 18, кабинет №103 тел. 142, 69794, 69378  (специалисты: Жуковская Юлия Владимировна, Баханович Светлана Николаевна). Прием заинтересованных лиц: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, среда с 8.00 до 20.00, 1-я суббота месяца с 9.00 до 13.00.

Рассмотрение заявлений и документов, подготовка административных решений, формирование и хранение дел – отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства  Березинского райисполкома,  г. Березино, ул. Октябрьская, 18, кабинет №102, тел. 69253 

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	·  -заявление
·  -технический паспорт или ведомость технических характеристик
·  -письменное согласие собственника (собственников) капитального строения, изолированного помещения, машино-места на принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой классификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ – в случае обращения субъекта хозяйствования, не являющегося собственником

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом(

	-информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение (здание, сооружение), изолированное помещение, машиноместо и земельный участок, на котором это капитальное строение (здание, сооружение), изолированное помещение, машино - место расположено

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


( Могут предоставляться заинтересованным лицом самостоятельно

1.Заинтересованному лицу необходимо авторизоваться на едином портале электронных услуг (ЕПЭУ). 2. В перечне доступных административных процедур выбрать административную процедуру 548.3.12.3
3.Ознакомиться с информацией, заполнить обязательны е поля заявления об осуществлении административной процедуры, в том числе прикрепить необходимые документы/с ведения, и отправить указанное заявление в уполномоченный орган. 4. После рассмотрения заявления уполномоченным органом ознакомиться с итоговым документом в личном электронном кабинете на ЕПЭУ
Процедура  3.12.3
В _____________________________________________________

(наименование местного исполнительного и распорядительного органа)

    ЗАЯВЛЕНИЕ

______________________________________________________________

( наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)

______________________________________________________________

(наименование государственного органа, иной государственной организации, осуществивших 

государственную регистрацию)

______________________________________________________________

(дата и номер решения о государственной регистрации)

_____________________________________________________________,

(регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

прошу выдать решение о возможности изменения назначения_________________________________________________________________,

капитального строения, изолированного помещения или машино-места)
по единой классификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ.


Сведения об объекте:

________________________________________________________________

(наименование, этажность, размеры, площадь, назначение и другие параметры и технические характеристики)

_______________________________________________________________,

расположенного на земельном участке по адресу:
_______________________________________________________________,
	Код измененного назначения объекта________________________________

	                                                                            (согласно единой классификации назначения объектов недвижимого имущества)


Прилагаемые документы (сведения):_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

	___________________                                  _________________                     _____________

             (должность)                                             (подпись)                                          (Ф.И.О.)



«____» _________ 20___ г.










