	Административная процедура № 16.6.1
Получение решения о переводе жилого помещения в нежилое

	Наименование структурного подразделения, выполняющего административную процедуру


	Прием заявлений и документов, выдача административных решений – служба «одно окно», г. Березино, ул. Октябрьская, 18, кабинет № 103 тел. 69794, 69378, 142, (специалисты: Жуковская Юлия Владимировна, Баханович Светлана Николаевна). Прием заинтересованных лиц: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, среда с 8.00 до 20.00, 1-я суббота месяца с 9.00 до 13.00. 

Рассмотрение заявлений и документов, подготовка административных решений, формирование и хранение дел – отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства  Березинского райисполкома,  г. Березино, ул. Октябрьская, 18, кабинет №101, тел. 69893


	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	-заявление
-технический паспорт 
-письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

- письменное согласие третьих лиц (в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц)

-письменное согласие совершеннолетних граждан (в случае, если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения)
-письменное согласие совершеннолетних граждан - если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом


	-информация о существующих в момент выдачи информации правах, ограничениях (обременениях) прав на объект недвижимого имущества
-согласие (в случае, если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Процедура 16.6.1 
В __________________________________________________

(наименование местного исполнительного и распорядительного органа)

___________________________________________

(ФИО руководителя ЮЛ  или ИП)

____________________________________________

             (место жительства, место нахождения ЮЛ  или ИП)

____________________________________________

                          (регистрационный номер в ЕГР)

___________________________________________________________

(наименование гос.органа, осуществляющего гос. регистрацию 

ЮЛ или ИП)

____________________________________________

                                                                  тел:________________________________________

Заявление

        Прошу выдать решение о переводе жилого помещения в нежилое: ______________________________________________________________________

(наименование, этажность, размеры, площадь и другие параметры и технические характеристики)
______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

расположенного по адресу: _______________________________________________
           Прилагаемые документы (сведения):__________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

        ___________________                                  _________________                     _____________

                     (должность)                                             (подпись)                                          (Ф.И.О.)
«____» _________ 20___ г.

