	Административная процедура 16.41.1 
Включение в государственный реестр организаций, которые могут выступать уполномоченными лицами по управлению общим имуществом совместного домовладения, внесение изменений в реестр, исключение из реестра


	Наименование структурного подразделения, выполняющего административную процедуру


	Прием заявлений и документов, выдача административных решений – служба «одно окно», г. Березино, ул. Октябрьская, 18, кабинет № 103 тел. 69794, 69378, 142, (специалисты: Жуковская Юлия Владимировна, Баханович Светлана Николаевна). Прием заинтересованных лиц: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, среда с 8.00 до 20.00, 1-я суббота месяца с 9.00 до 13.00.

Рассмотрение заявлений и документов, подготовка административных решений, формирование и хранение дел – отдел экономики  Березинского райисполкома,  г. Березино, ул. Октябрьская, 18,  каб. №320 

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	· Включение в государственный реестр организаций, которые могут выступать уполномоченными лицами по управлению общим имуществом совместного домовладения (далее – реестр):
· -заявление
· -копии гражданско-правовых договоров по управлению общим имуществом совместного домовладения, подтверждающих наличие не менее одного года опыта оказания услуг по эксплуатации и обслуживанию капитальных строений (зданий, сооружений)
· -копии документов, подтверждающих наличие у руководителя юридического лица и его заместителей высшего образования, либо среднего специального (технического, экономического, юридического) образования, либо иного среднего специального образования и опыта работы в сфере жилищно-коммунального хозяйства не менее трех лет, а также документа, подтверждающего освоение ими содержания образовательной программы обучающих курсов по вопросам управления общим имуществом совместного домовладения
· Исключение из реестра:
· -заявление

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом(

	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Процедура 16.41.1 
В __________________________________________________

(наименование местного исполнительного и распорядительного органа)

___________________________________________

(ФИО руководителя ЮЛ  или ИП)

____________________________________________

             (место жительства, место нахождения ЮЛ  или ИП)

____________________________________________

                          (регистрационный номер в ЕГР)

___________________________________________________________

(наименование гос.органа, осуществляющего гос. регистрацию 

ЮЛ или ИП)

____________________________________________

                                                                тел:________________________________________
Заявление

          Прошу включить в государственный реестр организаций, которые могут выступать уполномоченными лицами по управлению общим имуществом совместного домовладения
_________________________________________________________________________________

                                                                          (указать организацию)

          Виды работ, выполняемые организацией:_________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

         Организация обязуется в случае ее назначения местным исполнительным и распорядительным органом в качестве лица, уполномоченного на управление общим имуществом совместного домовладения, обеспечить выполнение заявленных работ в ходе оказания услуги по управлению общим имуществом совместного домовладения.
Прилагаемые документы (сведения):_____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

 «____» __________ 20___г.
  ___________

_________________







         (подпись)

                        (И.О.Фамилия)

                                                                М.П.









