	[bookmark: _GoBack]Административная процедура №1.1.231
Принятие решения о  направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу

	Наименование структурного подразделения, выполняющего административную процедуру

	 Прием заявлений и документов, выдача административных решений – служба «одно окно», г. Березино, ул. Октябрьская, 18, кабинет № 103 тел. 69794, 69378, 142, (специалисты: Жуковская Юлия Владимировна, Баханович Светлана Николаевна). Прием заинтересованных лиц: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, среда с 8.00 до 20.00, 1-я суббота месяца с 9.00 до 13.00. 
Рассмотрение заявлений и документов, подготовка административных решений, формирование и хранение дел – отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства  Березинского райисполкома,  г. Березино, ул. Октябрьская, 18, кабинет №101, тел. 69893 

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-заявление
-документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение государственной поддержки на возведение, реконструкцию или приобретение жилых помещений (при необходимости подтверждения указанных фактов)


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом


	-справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи 
-информация о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	 20 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию

20 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1 месяц









Процедура 1.1.231

                                                              В _____________________________________________________
                                                                                (наименование местного исполнительного и распорядительного органа)

__________________________________________________
                                                                                     (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) гражданина)
_______________________________________________________
 (адрес места жительства)
_______________________________________________________
                                                                         (e-mail, телефон)
                                                                
                                                             

								                             
Заявление


Прошу принять решение о направлении в _____________________________________________  (наименование банка) для заключения договора купли-продажи жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу.
Состою на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  в _____________________________с _________. с составом семьи из ___человек .

К заявлению прилагаю:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
        
       

«_   »________________________________20______г.					_______________________________
                       дата								                /подпись/




















Процедура 1.1.231
                                                        В Березинский райисполком
                                                                           (наименование местного исполнительного и распорядительного органа)
                                                            Петрова Ивана ИвановичаОБРАЗЕЦ

                                                                          (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) гражданина)
                                                                      зарегистрированной(ого) по месту жительства: 
                                                         г.Березино, ул.Мира, д.500, кв.5,
                                                        тел. 55555, моб. 8033 50607080                            
                                                                                          (e-mail, телефон)
                                                        


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение о  направлении в ЦБУ №00 г. Березино филиала №00 ОАО «АСБ Беларусбанк»   (наименование банка) для заключения договора купли-продажи жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу.
Состою на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  в Березинском райисполкоме с 03.06.2001г. с составом семьи из 5 человек .


       
 «00_» января 0000_г.                      И.И.Петров____                                Петров И.И.
	/дата/				       /подпись/                                                                              / Ф.И.О./


 














